Innkjøpsreglement ved AHO – vedlegg

Protokoll for anskaffelser som overstiger 500.000 kr eksl. mva. 

Protokollen skal beskrive alle vesentlige forhold og viktige beslutninger gjennom hele anskaffelsesprosessen. Protokollen1 skal inneholde følgende opplysninger: 

	1.1 Arkitektur- og designhøgskolen i Oslo


	1.2 Protokollførers navn 


1.3 Beskrivelse av hva som skal anskaffes, eller hvis relevant, hvilke anskaffelser det dynamiske innkjøpssystemet omfatter 

1.4 Anslått verdi på kontrakten2 

1.5 Hvilke forhold tillater oppdragsgiver å gjøre bruk av prosedyrer som krever særskilt begrunnelse3

1.6 Navn på leverandøren som ønsker å delta i konkurransen, og hvis relevant, leverandører som er valgt ut til å delta i konkurransen og grunnen for utvelgelsen 

	Navn: 
	Begrunnelse: 




1.7 Hvis relevant, begrunnelse for hvorfor leverandører som har skatte- og avgiftsrestanser fikk anledning til å delta i konkurransen 
1.8 Hvis relevant, navn på avviste leverandører og grunnen for avvisning 

	Navn: 


	Begrunnelse: 


1.9 Navn på alle leverandører som har levert tilbud 

1.10 Hvis relevant, grunnen til avvisning av tilbud som anses for å være unormalt lave 

	Navn: 


	Begrunnelse: 


1.11 Hvis relevant, angi årsak til at oppdragsgiver avlyser konkurransen 

1.12 Navn på og begrunnelse for valg av leverandør(er) og kontraktsverdi 

	Navn: 


	Begrunnelse: 


1.13 Hvis relevant, andel av kontrakt eller rammeavtale som leverandører har til hensikt å overdra til tredjepart

1.14 Hvis relevant, andre vesentlige forhold og viktige beslutninger som er av betydning for konkurransen
1.15 Dato og protokollførers signatur 

	1
	Oppdragsgiver kan benytte andre typer protokoller eller ha vedlegg til protokollen, så lenge samtlige punkter besvares i den protokollen som benyttes. Denne protokollen finnes elektronisk på Fornyings- og administrasjonsdepartementets hjemmeside. 


	2
	Kontraktens anslåtte verdi skal vurderes i begynnelsen av anskaffelsesprosessen. 


	3
	For eksempel anvendelse av unntaksbestemmelsene i § 2-1 annet ledd eller konkurransepreget dialog, konkurranse med forhandling og hasteprosedyre i forskriftens del III. 


